UPAM UNIVERSIDAD POLITECNICA DE AMOZOC
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MOVIMIENTO DE PERSONAL

FECHA:
ALTA BAJA OTROS

NUEVO INGRESO RENUNCIA CAMBIO DE RELACION LABORAL
REINGRESO OTROS CAMBIO DE ADSCRIPCION
@ CAMBIO DE PUESTO
DATOS DE LA O EL EMPLEADO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE
M| F |

SEXO CURP RFC ID
/ / \

FECHA DE NACIMIENTO ( 3 ) ESTADO CIVIL FOLIO INE NSS

DOMICILIO DE LA O EL EMPLEADO
CALLE NUMERO COLONIA C.P.
MUNICIPIO ESTADD 4 ) TELEFONO CASA TELEFONO MOVIL

DATOS ACADEMICOS

MAXIMO GRADO DE ESTUDIOS

INSTITUCION DONDE REALIZO ESTUDIOS CEDULA PROFESIONAL
CORREO ELECTRONICO |NST(fug:|2yNAL CORREO ELECTRONICO PERSONAL
MOVIMIENTO SOLICITADO
CARGO ACTUAL CARGO A OCUPAR
PUESTO: PUESTO:
AREA DE ADSCRIPCION AREA DE ADSCRIPCION
SUELDO BRUTO MENSUAL: SUELDO BRUTO MENSUAL:
SUELDO NETO MENSUAL: SUELDO NETO MENSUAL:
A PARTIR DE: A PARTIR DE:
FECHA DE TERMINO: FECHA DE TERMINO:

(o)

Y OBSERVACIONES

ELABORO REVISO AUTORIZO

COORDINACION DE RECURSOS . )
HUMANOS SECRETARIA ADMINISTRATIVA RECTORIA
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE AMOZOC
Organismo Publico Descentralizado del Estado de Puebla

MOVIMIENTO DE PERSONAL

Instructivo para el llenado del registro R-SAD-01-08 Movimiento de Personal

Campo Concepto Llenado del campo Responsable
Tipo de
movimiento: - .
Marcar el recuadro del tipo
1 Alta - ..
. de movimiento a efectuar.
Baja -
Oftros
Se colocan los datfos
principales de la o el
5 Datosde la o empleado, como son:
el empleado | nombre, sexo,CURP, RFC,
ID, fecha de nacimiento,
estado civil, folio INE y NSS.
Se coloca la direccion de
. la o el empleado con
Domiciliode la| , . P
3 codigo postal, numero de
o el empleado ,
teléfono de casay
teléfono movil. Coordinacién de Recursos
Se colocan los datos Humanos
Datos ..
4 .. académicos de la o el
académicos
empleado
Los campos son llenados
de acuerdo ala
informacidén que se solicita:
. Cargo actualy Cargo a
Movimiento 9 Y , 9
5 .. Ocupar (puesto, drea de
solicitado .
adscripcion, sueldo bruto
mensual, sueldo neto
mensual, a partir de y
fecha de termino).
. Desarrollo de informacién
6 Observaciones .. ..
del movimiento solicitado.
OC COIOCTU TT TTOITTOIT . . . .
. . . y Unidades administrativas
7 Firmas firma de quien elabora, .
ronsieoy vt ot oevizes | IhVO|UCFOdOS
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